
 

 

Ausbildungsplatz, Beginn 1.8.2024: 

Kaufmann / Kauffrau für Büromanagement 
(m/w/d) 

 

 

Wir, die eku Kabel und Systeme GmbH & Co. KG, sind ein familiengeführtes 
Mittelstandsunternehmen mit Sitz in Bochum-Wattenscheid. Seit über 45 Jahren 
handeln wir erfolgreich mit Kabeln und Anschlusskomponenten für 
Datennetzwerktechnik, Telekommunikation und Industrie. Einen großen 
Schwerpunkt bilden die Glasfaserkabel und deren Anschlusssysteme für Breitband- 
und Netzwerkanwendungen. 

 

Die fundierte, spannende und praxisnahe Ausbildung erlebst Du in jungen Teams mit 
einem großartigen Betriebsklima. Die Vergütung und die Zahl der Urlaubstage sind 
über Durchschnitt, ebenso bieten wir Dir gute Übernahmechancen und 
Entwicklungsmöglichkeiten. 

 

Während Deiner Ausbildung durchläufst Du verschiedene Abteilungen: 

Im Vertrieb dreht sich alles um unsere Kunden: Du kommunizierst per Telefon 
und E-Mail mit den Kunden, lässt ihnen Angebote zukommen und erfasst und 
steuerst ihre Aufträge. 

Der Einkauf sorgt für Beschaffung unserer Ware: Du verfasst Bestellungen 
und klärst Liefertermine mit unseren Lieferanten, vergleichst und bewertest 
deren Angebote und prüfst die Wareneingangsdokumente. 

Die Logistik beinhaltet Lager und Versand: Du lagerst ankommende Ware ein, 
kommissionierst die Kundenaufträge und sorgst für den Versand unserer 
Produkte. 

In der Buchhaltung werden die Zahlungsflüsse überwacht und vollzogen: Du 
sorgst für die Begleichung der Rechnungen unserer Lieferanten und buchst die 
Zahlungseingänge unserer Kunden, Du bereitest Abrechnungen der eigenen 
Mitarbeiter vor. 

Die Abteilung IT und Organisation sorgt für die reibungslosen Abläufe hinter 
den Kulissen: Du optimierst unsere Prozesse, wirkst bei Projekten mit und 
planst und koordinierst interne und externe Termine und Veranstaltungen. 

 

 



 

 

In der zweiten Hälfte Deiner Ausbildungszeit spezialisierst Du Dich mit zwei 
der vier Wahlqualifikationen „Auftragssteuerung u. -koordination“, „kaufm. 
Steuerung u. Kontrolle“, „Einkauf u. Logistik“ oder „Marketing u. Vertrieb“. 

 

Wenn Du fröhlich und kommunikativ bist, Du gerne planst und organisierst, sowohl 
Kundenkontakt suchst und auch Büroarbeit liebst, wenn Du als Teamplayer und auch 
selbstständig agieren möchtest und mittleren Schulabschluss mit guten Noten 
besitzt, dann bewirb Dich bei uns, gerne per E-Mail: 

 
eku Kabel und Systeme GmbH & Co. KG 
Matthias Kulik 
Hansastraße 122-124 
44866 Bochum 
ausbildungsplatz@eku.de 
 
 

 

 

Informiere Dich auf https://www.eku.de/ausbildung 

Folge uns auf Instagramm: @ekukabelundsysteme 
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